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ELLENŐRZÉSI JELENTÉS ÉS VEZETŐI ÖSSZEFOGLALÓ 

Gépjárműhasználat ellenőrzése 

 

 

Iktatószám: HP/3/6/2022 

 

Ellenőrzés száma: HP/3/2022 
 

Tárgy: Vezetői összefoglaló 
 

 

Dr. Morvai Gábor jegyző részére 
 

 

Tisztelt Jegyző Úr! 
 

 

A Hajdúszoboszlói Polgármesteri Hivatalnál a belső ellenőrzés elvégezte a 

Gépjárműhasználat ellenőrzését. 
 

A vizsgálat célja annak megállapítása volt, hogy megfelelően szabályozott-e a 

gépjárműhasználat, a Polgármesteri Hivatal tulajdonában lévő gépjárművek 
üzemeltetésére vonatkozó előírások betartásra kerülnek-e, a gépjárművek igénybevétele 
megfelelően kerül-e dokumentálásra. 
 

 

A vizsgálat során felmértük és értékeltük:  

• Az üzemeltetési, fenntartási, működtetési tevékenység irányítása, ellenőrzése 

szabályozását, gyakorlatát  

• Gépjármű teljesítményének dokumentálását 

• E kiadások körében az előirányzat felhasználását költségtakarékosság, hatékonyság 
szempontjából 

 

Meg vagyunk győződve arról, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy 
megalapozott véleményt formálhassunk. 
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Főbb megállapításaink a következők: 

• A Polgármesteri Hivatal használatában, tulajdonában lévő gépjárművek 
igénybevételének, használatának rendjét 2006-ban szabályozták, azonban a 
szabályzatban foglaltak érintett munkatársak általi megismerése nem igazolt. 
A szabályozás aktualizálása folyamatban van. 

• A gyakorlat a szabályozásban foglaltaknak az alábbi hiányosságokkal felel meg: 
➢ A gépjárművekről a pénztáros vezet nyilvántartást, azonban annak tartalma 

hiányosan felel meg a szabályzatban meghatározott tartalmi követelményeknek. 
➢ A személyi használatú vagy kulcsos gépkocsi átadás–átvétele során a szabályzat 

2. számú melléklete szerinti „Gépjármű átadása–átvétele” elnevezésű 
nyomtatványt nem használják. 

➢ A gépjárművezetők részére a menetlevél tömböket a pénztáros a szigorú 
számadású nyomtatványok nyilvántartásából adja ki. 

➢ A menetlevelek vezetése a szabályzatban foglaltaknak hiányosan felel meg. 

• A gépkocsik üzemanyag ellátásának, elszámolásának rendje szabályozott.  
A gyakorlat az alábbiakkal tér el a szabályzatban foglaltaktól: 
➢ Az üzemanyag tankolási kártyákról a nyilvántartás rendelkezésre áll, azonban a 

kulcsos gépjármű esetében a kártya átadása és visszavétele nem dokumentált. 
➢ A szabályozás szerint üzemanyag költség csak számla alapján számolható el.  

A gyakorlatban a tankolásról nem adóügyi bizonylat készül, amin a kilométeróra 
állása a tankoláskor nincs feltüntetve. 

➢ A rendelkezésre álló információkból nem volt megállapítható, hogy az 
üzemanyag elszámoláshoz a menetleveleket a szabályzat szerinti időpontig 
leadják-e a pénztáros részére. 

➢ Nem dokumentált, hogy a kulcsos gépkocsi üzemanyag költségeivel a kulcsos 
gépkocsit igénybe vevő elszámolt. Az elszámolások megtörténtéről 
dokumentum, egyéb információ nem állt rendelkezésre. 

➢ A gyakorlatban nem vezetik a szabályzatban meghatározott nyilvántartásokat:  
a gépkocsivezetők által tankolt üzemanyag mennyiségéről és a számla alapján 
elszámolt költségekről, valamint a futásteljesítményekről. 

➢ A gépkocsik üzemanyag megtakarítását, esetleges túlfogyasztását 
negyedévenként, de legkésőbb év végén nem állapították meg. 

• A szabályzatban foglaltakkal ellentétben nem valósult meg, hogy negyedévente a 
gépkocsik tele tankkal álljanak le és a kulcsos gépkocsi átadása–leadása is tele 
tankkal történjen. 

• A gépjárművek magáncélra, vagy hivatalon kívüli szervezet részére történő 
ideiglenes átadása esetén, amennyiben azt tele tankkal adják vissza, nincs információ 
az üzemanyag felhasználásról.  

• Fenti okok miatt a gépjárművek üzemanyag megtakarítása, vagy túlfogyasztása nem 
volt megállapítható.  
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A gépkocsivezetők részére üzemanyag-megtakarításból származó összeget nem 
fizettek ki, túlfogyasztás miatti többletköltséget nem térítettek meg. 

 

Megállapításokhoz kapcsolódó javaslataink az alábbiak: 
• Javaslom, hogy a gépjárművek igénybevételének és használatának rendjét tartalmazó 

aktualizált szabályozás hatályba helyezését a költségvetési szerv vezetője aláírásával 
igazolja. A hatályba helyezett, aktualizált szabályzat tartalmának megismerését az 
érintett munkatársaknak aláírásukkal igazolniuk kell. 

• A Polgármesteri Hivatal használatában, tulajdonában lévő gépjárművek 
szabályozásnak megfelelő, gazdaságos igénybevételének biztosítása érdekében 
javaslom gépjármű előadó kijelölését, vagy a feladatok elvégzésére megbízás adását. 
Javaslom, hogy a jelenlegi szabályozás szerint a pénztáros felelősségi körébe tartozó 
feladatokat (gépjárművekről kimutatás vezetése, gépjárművezetők menetlevéllel 
történő ellátása) a kinevezett vagy megbízott gépjármű előadó által elvégzendő 
feladatként határozzák meg. 

• Fentieken túl indokolt a gépjármű előadó feladataként meghatározni azt is, hogy 
biztosítsa a gépjárművek igénybevételének, használatának szabályozásban 
foglaltaknak megfelelő dokumentálását. 

• Gondoskodni kell arról, hogy a jelenlegi szabályozás szerinti 4. és 5. számú 
mellékletekben meghatározott nyilvántartás elkészüljön és a nyilvántartások alapján 
negyedévenként, de legkésőbb év végén a gépkocsik üzemanyag megtakarításának, 
vagy túlfogyasztásának megállapítása elkészüljön. 
A futásteljesítményhez tartozó üzemanyag felhasználás megállapításához meg kell 
követelni, hogy negyedév végén minden gépjármű tele tankkal álljon le. 
Javaslom, hogy amennyiben valamelyik gépjármű tényleges üzemanyag fogyasztása 
a norma szerinti fogyasztást meghaladja, a túlfogyasztás okát vizsgálják ki. 

 

A megállapítások és a javaslatok részletes leírása az ellenőrzési jelentésben található.  
 

Az ellenőrzési jelentést az ellenőrzött terület vezetőjével egyeztettük, az abban foglalt 
megállapításokra észrevételt nem tett. 
 

Az ellenőrzés nyomán kialakított véleményünk a vizsgált területről, illetve folyamatról 
összességében:  
   Megfelelő 

   Korlátozottan megfelelő 

   Gyenge 

   Kritikus 

   Elégtelen 

 

Debrecen, 2023. január 31. 

 

 

      Nagy Csaba 

belső ellenőrzési vezető
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Hajdúszoboszló Város Önkormányzata 

Hajdúszoboszlói Polgármesteri Hivatal 
Dr. Morvai Gábor jegyző 

 

Iktatószám: HP/3/5/2022 

Ellenőrzés száma: HP/3/2022 

 

 

 

 

ELLENŐRZÉSI JELENTÉS 

 

Gépjárműhasználat ellenőrzése 
 

 

 

 

 

Debrecen, 2023. január 31. 
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ELLENŐRZÉSI JELENTÉS 

 

 

AZ ELLENŐRZÉST VÉGZŐ SZERVEZET/SZERVEZETI EGYSÉG 

 BIG-AUDIT Könyvvizsgáló, Könyvelő és Üzleti Tanácsadó KFT. Debrecen 

 

Az ellenőrzés célkitűzései: Annak megállapítása, hogy megfelelően szabályozott-e a 

gépjárműhasználat, az Önkormányzat és Polgármesteri Hivatal tulajdonában lévő 
gépjárművek üzemeltetésére vonatkozó előírások betartásra kerülnek-e, a gépjárművek 
igénybevétele megfelelően került-e dokumentálásra 

 

Ellenőrizendő szervezet, szervezeti egység: Hajdúszoboszló Város Önkormányzat és 
Hajdúszoboszlói Polgármesteri Hivatal 

 

Ellenőrzés tárgya: Intézményi gépjárművek üzemeltetése, fenntartása, működtetése 

 

Az ellenőrzés típusa: Rendszerellenőrzés 

 

ALKALMAZOTT ELLENŐRZÉSI MÓDSZEREK ÉS ELJÁRÁSOK 

Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése 

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata 

 

VONATKOZÓ JOGI HÁTTÉR 

 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a költségvetési szervek belső kontrollrendszeréről és 
belső ellenőrzéséről, 60/1992 (IV.1.) Kormányrendelet a közúti gépjárművek, az egyes 
mezőgazdasági, erdészeti és halászati erőgépek üzemanyag- és kenőanyag- fogyasztásának 
igazolás nélkül elszámolható mértékről, valamint az Önkormányzat és Polgármesteri 
Hivatal gépjármű üzemeltetési szabályzata 

 

ELLENŐRZÖTT IDŐSZAK 

 2022. év 

 

HELYSZÍNI ELLENŐRZÉS KEZDETE ÉS VÉGE 

 2022. december 14. – 2022. december 14. 

 

VIZSGÁLATVEZETŐ 

 Nagy Csaba belső ellenőr 
 

IDŐIGÉNY 

4 szakértői nap
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Ellenőrzési megállapítások (ellenőrzési programnak megfelelően): 

 

 

Hajdúszoboszló Polgármesteri Hivatal használatában, tulajdonában az alábbi gépjárművek vannak 
nyilvántartva: 

• LIR 493 frsz-ú Skoda Fabia Fresh típusú, üzemeltetésre átadott gépjármű (katasztrófa 
elhárítás),  

• NPN 229 frsz-ú Dacia Duster típusú, üzemeltetésre átadott gépjármű (HKTT 
Hajdúszoboszlói Kistérségi Szociális, Család- és Gyermekjóléti Központ), 

• RZX 730 frsz-ú VW Passat Elegance 2.0 TSI DSG típusú, személyi használatú 
személygépkocsi, igénybevételére csak a polgármester jogosult, akit gépkocsivezető nélkül 
illeti meg a gépkocsi-használat, 

• MOE 242 frsz-ú Renault Trafic Passenger típusú, üzemi használatú személygépkocsi 
gépjárművezetővel, 

• MTS 710 frsz-ú Renault Megane Scenis típusú, üzemi használatú személygépkocsi 
gépjárművezetővel, 

• LJR 500 frsz-ú VW-Golf Variant típusú, üzemi használatú személygépkocsi 
gépjárművezető nélkül (kulcsos). 

 

A Hajdúszoboszlói Polgármesteri Hivatalnál a gépjárművek igénybevételének és használatának 
rendjéről a 368/2011. (XII. 31.) Kormányrendelet 13. § (2) f) pontjában előírtak szerinti szabályzat 
2006. július 01-től hatályos. 
A szabályozás aktualizálása folyamatban van, de a jegyző személyében bekövetkezett változás 

miatt még nem került kiadásra. 
A szabályzatban foglalt előírások érintett munkatársak általi megismerése nem igazolt. 
 

• A szabályozásnak megfelelően a Polgármesteri Hivatal használatában, tulajdonában lévő 
gépjárművekről a pénztáros vezet nyilvántartást. Az ellenőrzéskor a nyilvántartás tartalma 
hiányosan felelt meg a szabályzatban, illetve annak 1. számú mellékletében előírtaknak, mivel 
nem tartalmazta: 

➢ a gépkocsi forgalmi engedélyének számát, érvényességi idejét, valamint 
➢ a gépkocsihoz használt menetlevél (fuvarlevél típusát). 

• A gépjárművezetők menetlevéllel történő ellátásáról – a szabályzatban foglaltaknak 
megfelelően – a pénztáros gondoskodik. 

• A szabályzat tartalmazza, hogy a személyi használatú, vagy kulcsos gépkocsi átadása–átvétele 
során a 2. számú melléklet szerinti, a „Gépjármű átadása–átvétele” elnevezésű nyomtatványt 
kell használni. 
A gyakorlatban a kulcsos gépkocsi átadása, illetve átvétele során az előírt nyomtatványt nem 
használják. 
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• A személyszállító gépjárművek magáncélú használatát, valamint a külföldi útra történő 
igénybevételét a szabályzatban foglaltaknak megfelelően a jegyző / aljegyző engedélyezi. 

• Szabályozták, hogy a gépjárművek üzemeltetése, használata során bekövetkezett, anyagi kárt 
okozó eseményekről a gépkocsivezetőnek kell jegyzőkönyvet készíteni. 
Az ellenőrzés nem kapott információt arról, hogy az ellenőrzött időszakban történt-e a 

gépjárművek üzemeltetése során anyagi kárt okozó esemény. 

• A szabályzatban meghatározott, a menetokmányok kezelésére vonatkozó előírásoknak a 
gyakorlat az alábbiak szerint felel meg, illetve tér el attól: 
➢ A gépjárművezetők menetlevéllel történő ellátásáról a pénztáros gondoskodik.  

A pénztáros a menetleveleket csak szigorú számadású nyilvántartásban tartja nyilván. A 
gépjárművezetők részére a menetlevél tömböket a szigorú számadású nyomtatványok 
nyilvántartásából adja ki. 
A gépjárművek a szabályzat 3. számú mellékletében meghatározott menetokmányokat 
használják. 

➢ A menetlevelek vezetése a szabályzatban foglaltaknak az alábbi hiányosságokon kívül 
megfelelt: 

o A menetlevelek nem tartalmazzák a tankolt üzemanyag mennyiségét, a tankolás 
időpontjában a kilométeróra állását. 

o Az utazásra jogosultak nevét a menetleveleken nem tüntetik fel. A nyomtatvány csak a 
szállított személyek számának rögzítésére alkalmas. 

o A szabályzat szerint a menetleveleket naponta kell kiállítani. Ez hiányosan valósult 
meg, mivel gépjármű tankolt olyan napokon, amikor menetlevele nem volt  
(MOE 242 frsz.: 2022. 04. 07.-én, 2022. 08. 12.-én és 2022. 11. 11.-én). 

o A teljesítményadatok kitöltése a Hajdúszoboszlón belüli utak esetében hiányos, csak 
„belterület” megnevezés található, nem tüntetik fel az útvonal megállóhelyeit és az 
ezekhez tartozó idő-adatokat. 

➢ A menetlevelek vezetésének, adatainak ellenőrzése a menetleveleken igazolt. 
 

A gépkocsik üzemanyag ellátásának, elszámolásának rendje szabályozott. 
A szabályzat tartalmazza, hogy a gépkocsivezetők üzemanyag vásárlás céljára a Polgármesteri 
Hivatal nevére és a gépkocsi rendszámára kiállított üzemanyag tankolási kártyát használnak. 

• Az üzemanyag tankolási kártyákról nyilvántartás rendelkezésre áll, azonban hiányosság, 
hogy a kulcsos jármű esetében a kártya átadása és visszavétele nem dokumentált. 

• A szabályozás szerint üzemanyag költség csak számla alapján számolható el.  
A gyakorlatban a tankolásról nem adóügyi bizonylat készül, mely tartalmazza a tankolt 
üzemanyag fajtáját, mennyiségét, értékét, a felhasznált üzemanyag-kártya számát, a 
rendszámot. A kilométeróra állása nincs feltüntetve a bizonylaton. 

• A szabályzat szerint az üzemanyag elszámoláshoz a menetleveleket a tárgyhót követő 
hónap 5. napjáig kell leadni a pénztáros részére. A rendelkezésre álló információkból nem 
volt megállapítható, hogy a menetlevelek leadása határidőre megtörténik-e. 
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• A szabályzat tartalmazza, hogy a kulcsos gépkocsi üzemanyag költségeivel a menetlevél 
alapján a kulcsos gépkocsit igénybe vevő számol el. Az elszámolások megtörténtéről 
dokumentum, egyéb információ nem állt rendelkezésre. 

• A gépjárművek normáját, üzemanyag költségét a szabályzatban foglaltak szerint a 60/1992. 
(IV.1.) Kormányrendelet 4. §-ban meghatározott alapnorma-átalány szerint kell elszámolni. 
Az alapnorma-átalányra külön pótlék nem számolható el. 

• A szabályzatban meghatározták, hogy a gépkocsivezetők által tankolt üzemanyag 
mennyiségéről és a számla alapján elszámolt költségekről a szabályzat 4. számú melléklete 
szerinti, a futásteljesítményekről az 5. számú melléklet szerinti nyilvántartást kell vezetni 
valamennyi gépjárműre külön–külön. 
A gyakorlatban ezeket a nyilvántartásokat nem vezetik. 

• A gépkocsik üzemanyag megtakarítását, vagy az esetleges túlfogyasztást – a 

szabályozásban meghatározottaktól eltérően – negyedévenként, de legkésőbb év végén nem 
állapították meg. 

• A 2022. január 1. – november 17. közötti időszakban az alábbi üzemi használatú 
személygépkocsik üzemanyag felhasználásának normája és – a 053123 főkönyvi számla 
adatai szerint – a tényleges felhasználás az alábbiak szerint alakult: 
➢ MOE 242 frsz-ú Renault Trafic Passenger: menetlevelek alapján a 2022. április 7. – 

szeptember 29. közötti időszakban futásteljesítménye 8.996 km volt. A gépjármű 6,7 
liter/100 km-es (diesel) normája és futásteljesítménye alapján számított norma szerinti 
felhasználása: 602,73 liter. Erre az időszakra a főkönyv szerint elszámolt üzemanyag 
felhasználása 438,2 liter volt. 

➢ MTS 710 frsz-ú Renault Megane Scenis: menetlevelek alapján a 2022. január 3. – 

október 27. közötti időszakban futásteljesítménye 24.904 km volt. A gépjármű 5,7 
liter/100 km-es (diesel) normája és futásteljesítménye alapján számított norma szerinti 
felhasználása: 1.419,528 liter. Erre az időszakra a főkönyv szerint elszámolt 
üzemanyag felhasználása 1.690,81 liter volt.  

➢ LJR 500 frsz-ú VW-Golf Variant: menetlevelek alapján a 2022. március 4. – október 
18. közötti időszakban futásteljesítménye 2.429 km volt. A gépjármű kettős üzemű 
(benzin és autógáz), így a szükséges adatok hiányában a norma szerinti üzemanyag 
felhasználás nem volt megállapítható.  

A szabályzatban foglaltakkal ellentétben nem valósult meg, hogy a gépkocsik negyedévente 
tele tankkal álljanak le, valamint a kulcsos gépkocsik átadása–leadása is tele tankkal 
történjen. 
Abban az esetben, ha a gépjármű magáncélra, vagy hivatalon kívüli szervezet részére került 
ideiglenesen átadásra és a kedvezményezett a gépjárművet tele tankkal adta vissza, a 
futásteljesítményt az ellenőrzéskor elvégzett norma szerinti üzemanyag felhasználás 
számítás tartalmazza, az erre eső tényleges üzemanyag felhasználást – információ 
hiányában – nem tudtam figyelembe venni. 

Fentiek miatt a gépjárművek üzemanyag megtakarítása, vagy túlfogyasztása nem volt 
megállapítható. 

• A gépkocsivezetők részére üzemanyag-megtakarításból származó összeget nem fizettek ki, 
túlfogyasztás miatti többletköltséget nem térítettek meg. 
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A személygépkocsik használatának rendje szabályozott. 
A szabályozásnak megfelelően a gépkocsi használati igényeket a titkárságon nyilvántartják. 
 

 

Következtetések, javaslatok 

 

 

Javaslom, hogy a 368/2011. (XII.31.) kormányrendelet 13. § (2) bekezdés f) pontja alapján 
elkészített, a gépjárművek igénybevételének és használatának rendjét tartalmazó szabályozást 
aktualizálják, annak hatályba helyezését a költségvetési szerv vezetője aláírásával igazolja. 

A hatályba helyezett, aktualizált szabályzat tartalmának megismerését az érintett munkatársaknak 
aláírásukkal igazolniuk kell. 
Javaslom – a Polgármesteri Hivatal használatában, tulajdonában lévő gépjárművek a helyi 
szabályozásnak megfelelő, gazdaságos igénybevételének és használatának biztosítása érdekében – 

gépjármű előadó kijelölését, vagy a feladatok elvégzésére megbízás adását. 
 

Javaslom, hogy a jelenlegi szabályozás szerint az alábbi, pénztáros felelősségi körébe tartozó 
feladatokat a kinevezett vagy megbízott gépjármű előadó által elvégzendő feladatként határozzák 
meg: 

• A Polgármesteri Hivatal használatában, tulajdonában lévő gépjárművekről – a szabályzat 
szerinti tartalmú, az analitikus nyilvántartással egyező – kimutatás készítése, folyamatos 

karbantartása. 
• A gépjárművek üzemeltetéséhez szükséges menetlevelek szigorú számadású 

nyomtatványként történő nyilvántartása továbbra is a pénztáros feladata.  
A gépjárművezetők menetlevéllel történő ellátását indokolt a gépjármű előadó feladataként 
meghatározni. 

 

Fentieken túl indokolt a gépjármű előadó feladataként meghatározni azt is, hogy a gépjárművek 
igénybevételének, használatának dokumentálása a szabályozásban foglaltaknak megfelelően 
történjen: 

• A személyi használatú, vagy kulcsos gépkocsik átadása–átvétele a szabályozásnak 
megfelelően kerüljön dokumentálásra. 

• Biztosítani kell, hogy a gépjárművezetők a menetleveleket a szabályozásban foglaltaknak 
megfelelően vezessék:  
➢ A menetleveleket naponta állítsák ki. 
➢ A menetleveleken tüntessék fel a tankolt üzemanyag mennyiségét, a kilométeróra 

állását a tankolás időpontjában. 
➢ A Hajdúszoboszlón belüli utak esetén is tüntessék fel a menetleveleken a teljesítmény-

adatokat (útvonal megállóhelyeit és az ezekhez tartozó idő-adatokat). 

➢ Indokolt, hogy a kulcsos gépjármű nyilvántartását, átadás–átvételét, üzemanyag 
tankolási kártyák átadását, elszámolásának dokumentálását a gépjármű előadó 
végezze.  
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➢ A gépjárművezetőknek az üzemanyag elszámoláshoz a menetleveleket a szabályzatban 
meghatározott határidőig le kell adniuk annak a személynek, akinek feladata a 
gépkocsik üzemanyag megtakarításának vagy túlfogyasztásának megállapítása. 

➢ Gondoskodni kell arról, hogy a jelenlegi szabályozás szerint a 4. számú (a tankolt 
üzemanyag mennyiségéről és a számla alapján elszámolt költségekről), valamint az 5. 
számú (futásteljesítményről) mellékletben meghatározott tartalmú nyilvántartás 
valamennyi gépjárműre külön–külön elkészüljön és a nyilvántartások alapján 
negyedévenként, de legkésőbb év végén a gépkocsik üzemanyag megtakarításának, 

vagy az esetleges túlfogyasztásának megállapítása elkészüljön. 
A futásteljesítményhez tartozó üzemanyag felhasználás megállapításához meg kell 
követelni, hogy negyedév végén minden gépjármű tele tankkal álljon le. 
Javaslom, hogy amennyiben valamelyik gépjármű tényleges üzemanyag fogyasztása a 
norma szerinti fogyasztást meghaladja, a túlfogyasztás okát vizsgálják ki. 
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